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АБИПУКООСЧ 


ВВЕДЕНИЕ 


Карты ручного обращения (карты с крае вой перфорацией, щелевые, 
суперпозиционные, рейтеркарты и др.) позволяют за счет сокращения 
времени и упрощения процесса поиска информации увеличить объем и 
глубину ее полезного использования. Они являются средством малой 
механизации и наиболее доступны для массового использования. 

Ручная обработка перфокарт по сравнению с машинной обработкой 
цает возможность получать информацию в повседневной работе и на- 
капливать ее на один и тот же носитель информации. Оперативность 
получения информации, простота и портативность необходимого обору- 
хования расширяют сферу применения ручных перфокарт. Несмотря на 
развитие и широкое распространение счетно-перфорационной и элехт- 
ронно-вычислительной техники, перфокарты ручной обработки буцут 
существовать и в дальнейшем. 

Широкие перспективы для применения ручных перфокарт открывают- 
ся и в промышленности. В последние годы многие прехприятия приме- 
няют ручные перфокарты для уменьшения затрат времени на учет ,конт- 
роль и анализ, а также на подбор и обработку различных сведений. 

Настоящий каталог дает обзор карт ручного обращения и показы- 
вает возможности применения карт с краевой перфорацией в отдельных 
областях промышленности. | 

При выборе карт для каталога составители, в основном, исходили 
из рационального кодирования поисковых признаков и хорошего оформ- 
ления карт. . 

Каталог содержит 91 образцов перфокарт, в том числе 82 карты с 
краевой перфорацией, 5 щелевых карт и 3 рейтеркарты. Карты напеча- 
таны в типографии экспериментального комбината "Бит" Института 
информации Эстонской ССР. 

В первой части каталога излагается методика и способы коциро- 
вания при разработке информационно-поисковых систем. Описываются 


только те ключи, которые имеются на перфокартах, представленных в 
данном каталоге. 


Перфокарты, представленные в каталоге, сгруппированы о обл 
стям применения в следующие разделы: 4. 


Т. Учет оборухования. 

2. Обследование загруженности и применяемости оборухования, 
3. Картотеки на отказы. 

4. Учет измерительных приборов. 

5. Картотеки для обслекования хода ремонта. 
6. Учет стандартов и надзор за стандартами. 
7. Рационализация. 

8. Несчастные случаи. 

9. Регистрация служебных заданий. 

ТО. Чертехжное хозяйство. 

П. Картотеки ахресов, Регистрация заказов. 
12. Учетные карты. 

13. Прочие. 


В каталоге указан номер макета каждой карты, формат, тирах и 
адреса ее заказчиков. Номер макета приведен также и на карте, рядом 
с названием типографии. По номеру макета можно оформить заказ на 
перфокарты. в 

Перфокарты, разработанные экспериментальным комбинатом "Бит", 
отмечены маленькой звезкочной у номера макета. 

В начале кажкого раздела кратко описывается применение перфо- 
карт данной группы и приводятся некоторые особенности кодирования 
определенных признаков. 

В последней части каталога - "Рейтеркарты" - рассматриваются 
рейтеркарты, массовое производство которых будет налажено в бли- 
хайшее время. 

Мы надеемся, что настоящий каталог окажет практическую помощь 
при разработке новых информационно-поисковых систем в промышленно- 
сти и поможет созданию связей между потребителями. 


О НЕКОТОРЫХ ПРОБЛЕМАХ СОСТАВЛЕНИЯ 
КАРТОТЕК РУЧНЫХ ПЕРФСК АРТ 


При созцании перфокартотеки следует учитывать некоторые харак- 
терные ее черты. Знание этих особенностей данной картотеки гаран- 
тирует успешное ее применение и эффективность. 

Карты с краевой перфорацией рекомендуется использовать в кар- 
тотеках, где поиск информации производится по многим различным 
признакам. 

Прежде всего надо определить круг вопросов, на которые карто- 
тека должна ответить. Это очень ответственное задание. Если поис- 
ковая система реглизована на перфокартах и введена в действие, из- 
менение ее невозможно. Допускаются только хополнения. Поэтому вы- 
бор необходимых для данной системы признаков является одним из ос- 
новных вопросов. 

При выборе поисковых признаков необходимо исходить из следую- 
щих требований: 


Т. Наличие данных, позволяющих глубоко, широко и разносторонне 
проводить анализ. 

2. Наличие возможности получения сведений об объекте для со- 
ставления любого отчета или учета. 

3. Наличие возможности оперативного получения данных для тех 
или иных научных исследований и т.д. 


Названные требования имеют довольно общий характер. При созда- 
нии конкретной картотеки следует исходить из конкретных условий 
повседневной работы. 

Второй серьезной проблемой является разработка макета перфо- 
карты по выбранным поисковым признакам. Можно даже отметить, что 
хля получения хорошей системы эта работа имеет не меньшее значение, 
чем выяснение самих признаков. 

Устанавливая признаки, необходимые для описания объекта и для 
получения желаемой информации, следует определить их местонахожхе- 
ние на карте. Обычно те данные, которые предусмотрены кля описания 
объекта, наносятся на среднюю, неперфорированную часть карты, & те 
признаки, по которым произвокится поиск информации, наносятся на 


край карты и подлежат кодированию. Эти признаки считаются Наибоде, 


системе. 
важными в данной 
еднюю часть карты слехует 
При помещении данных На срех УЧИТЫ вал, 


рациональность применения площади и эстетичность общего вида ар, 

Расположение данных, похлекещих кодированию, гораздо Сложнее, 
так как здесь добавляется к вышеуказанным условиям правильный в, 
бор ключей для кодирования. Безусловно, требуется определить р 
рактер признаков каждой группы. Они могут быть взаимоисключающииу 
или взаимонеисключающими. При кодировании взаимоисключающих при. 
знаков возможно применение комбинированных ключей. Взаимонеисклу- 
чающие признаки можно кодировать только прямым ключом. Здесь весу. 
ма часто ошибаются. 

При разработке макета перфокарт рекомендуется по возможности 
исключать кодирование часто изменяющихся данных, так как кодирова- 
ние информации при помощи вырезов имеет недостатки: при изменени 
признака приходится заклеивать ранее сделанный вырез. соответствен- 
но изменению делать новый вырез или открывать новую карту.Оба спо- 
соба хлопотливы и трудоемки. Поэтому надо искать возможность прет- 
ставления изменяющихся признаков через постоянные данные .Например, 
на картах личного состава можно найти возрастные группы по год 
рождения. 


Для кодирования изменяющихся признаков наиболее целесообразин- 
ми являются рейтеры. | 


В последнее время лабораторией информационных систем ЭЕСПеРЕ- 
мевтального комбината "Бит" разработаны некоторые системы С 2 


пользованием рейтеров (сы. М-2460® в главе "Учет оборудования" 
стр. 46). Это только первые опыты | 


Кодирование мно 
гозначных чисел | 
зав вентар 
номер ит.д.) треб (завохской номер, ин 


Довольно редко а особого подхода к разрешению данной проблеи* 
все номера, подряд — случаи, Когда, В ОДНОЙ картотеке встречартСЯ 
 КОЛЬКИХ ПОЗИЦИЙ ь р если отказаться от кодирования Е 

але числа, большого информеии 


ного шума не б 
х удет 08 
стр. 72), ° (См. глава "Учет измерительных прибор 


способ позволяет отмечать данные при помощи небольшого количества 
вырезов, способствует сокращению количества ошибок кодирования, а 
также ускорению поиска информации. 

Придется учитывать и многие другие вопросы разработки макета 
перфокарты. О некоторых из них (кодирование типа приборов, хаты 
проверки, наименования оборудования и т.к.) речь идет в соответст- 
вующих главах. 

В обсуждении первичного макета перфокарты должны участвовать 
все сотрудники, занимающиеся вопросами одного круга. 

Окончательно разработанный макет должен удовлетворять следую- 
щим требованиям: 


Т. Перфокарта должна быть эстетично оформлена, удобна для ис- 
пользования и содержать много информации, 

2. Материал должен быть размещен на карте в логичном порядке. 

3. Карта должна иметь возможность дополнения ее новыми данными 
(должна иметь резервные отверстия). 

4. Перфокартотека должна обеспечивать минимальные затраты вре- 
мени и труда на запись признаков и сортировку перфокарт. 

5. Картотека холхна обеспечивать минимальное количество потери 
информации. 

6. Картотека долхна, при возможности, обеспечивать получение 
информации без информационного пума, 


Вныполнение` каждого требования в отдельности нетрудно, но нри- 
менение их всех вместе - довольно сложная задача и требует от со- 
ставителя специальной подготовки; однако не следует считать, что 
выполнение всех перечисленных условий - необходимое положение реа- 
лизации рациональной системы. Бывает, что выполнение одного требо- 
вания исключает возможность выполнения хругого. Все-таки всегда 
следует помнить о каждом из них. 

В большинстве случаев перфокарты, применяемые в промышленности, 
имеют два ряда отверстий по всем краям, но щелевые карты использу- 
ются редко, в то время как целевые карты имеют ряд преимуществ по 
сравнению с картами с краевой перфорацией: большая емкость записи 
информации, что позволяет применять простые ключи при кодировании; 
возможность ведения любого многоаспектного поиска без переворачи- 
вания карт; сравнительно быстрое получение желаемой информации 


И Т.Д. 
7 


В каталоге представлены некоторые образцы целевых ее 
) 


показать возможности их применения. чб, 


ПРЯМОЙ КЛЮЧ 


При небольшом количестве кодируемой информации используется 
прямой ключ. При применении прямого ключа каждой паре 


отверстий 
присвоено определенное количество поисковых признаков. 


Т. Один признак в одной паре отверстий 


сектор метрол. 


на месте экспл. 


Закохирован признак "филиал" па перфокарте 
М-2517 в главе "Учет измерительных приборов" 


Примечание. Если для кодирования используются только мелкие 
вырезы, то площадь между отверстиями внутреннего ряда перфораций 
закрашена в черный цвет. Это облегчает вырезку и сортировку карт. 


2. Два взаимоисключающих признака в одной паре отверстий отме- 
чаются один мелким и другой глубоким вырезом. 


ко 1945 


46 -50 ч 
> 
я 
Е & 
© 
6т - 65 8 Е. 
6 =90 ы 
© 
7Т - 75 


Закодирован 1961 год на перфокарте М-2517% 


Год поступления 


7Т - 75 


 Закодирован 1970 год на перфокарте М-2517& 


Примечание. Признак над чертой отмечается мелким вырезом, под 
чертой - глубоким. 


Недостатком такого кодирования можно считать то, что при с5- 
тировке по мелкому вырезу нужно делать два приема сортировки. При 
первом поисковом приеме `по мелкому вырезу из обрабатываемой пачЕя 
будут выпадать карты, на которых признаки закодированы мелким и 
глубоким вырезом в одной и той же паре отверстий. Затем из массиве 
всех выпавших карт отбирают карты с глубоким вырезом.Для этого сти- 
пу следует ввести в соответствующее внутреннее отверстие - выпала“ 
рт карты с глубоким вырезом, а карты с мелким вырезом в 9108 1 
паре отверстий остаются на спице. | 


3. Два взахмонеисключающих признака в одной паре отверстий, 
При кодировани: двух взаимонеисключающих признаков в одной п8- 
ре отзерстий один из них отмечается мелким вырезом, кругой - 167" 
. ев встречаются одновременно оба признака, то производится и 
окий выре ь " 
рез (сы, глава "Чертежное хозяйство", стр. 159). 


При сортировке 
карт со щелевыми вы елать 3 
ковых приема: резами нужно Х 


поис- 


: 

Аи, спицу следует ввести ‘в соответ 

РН Не. Карты с глубоким внрезом выпадают, кар и 
ким вырезом и на 6 мы; на равной высоте останутся картН т 
карты, не имеющие выреза в данной паре отверст , 


то 


2) Следующий прием сортировки производится другой спицей ,кото- 
рая вставляется во внешнее отверстие этой хе пары, причем пачка 
карт должна оставаться в висячем положении на первой спице. При 
удалении нихней спицы выпадут карты как со целью, так и с мелким 
вырезом. На спице останутся карты, не имеющие выреза. 

3) При введении сортировочной спицы во внешнее отверстие мас- 
сива выпавших карт отделяются искомые карты со целью. 


4. Три взаимоисключающих признака в одной паре отверстий. 
При этом один признак отмечается мелким, другой - глубоким и 
третий - щелевым вырезом. 


Взаимои сключающие признаки (2-4), образующие одну группу, можно 
в одной паре отверстий кодировать так, что один из них вырезом не 
отмечается: 
а) хва признака в одной группе: 
Г полугодие - без выреза 
П полугодие - мелкий вырез. 
6) три признака в одной группе: 
Т декада месяца - без выреза. 
П декада месяца - мелкий вырез 
Ш декада месяца - глубокий вырез. 
в) четыре признака в одной группе: 
Т квартал - без выреза 
П квартал - мелкий вырез 
. Ш квартал - щель 
ТУ квартал - глубокий вырез. 


Такое кодирование в одной паре отверстий используется только 8 
случае, если исключена возможность, что на некоторых  перфокартах 
не появляется ни один признак из данной группы. Тогда в картотеке 
не должно быть таких карт,на которых ни один признак из ‘данной 
группы не фиксировался. 

При применении прямого ключа в одной паре отверстий желательно 
кодировать не более двух признаков, так как в противном случае 
сортировка сложнее и требует применения нескольких поисковых прие- 


МОВ. 


п 


КЛЮЧ 0123456789Е (десятичный ключ) 


Если в одну группу признаков ВхоциТ СТО ВЗаимоисключа 
знаков, целесообразно присвоить им индексы 00, ОТ, (2 
кохирования последних применить ключ 012... Е. 

На одном поле 012...Б можно закодировать любое хвУзначное в 
ло ТОа + б, где а = 0, Г 2 ь.о _ б = э т, Ред 

ие десятки (а), отмечаются глубоким 

Цифры, обозначающие д , ре о, 

единицы (6) - мелким вырезом. 


"ЩИХ при. 
ФФо 99 у Хля 


Закодировано 68 


Если а = 6, т.е, цифры, обозначающие цесятки и единицы, тожке- 
ственны, то единицы отмечаются мелким вырезом у буквы Е. 


Закодировано 99 


Если у двузначного числа цифра, обозначающая десятки, разн? г 

ЛЮ а = 0, а цифра, обозначающая единицы 6х О или 6 = 0, необхо, 

мо отметить вырезом и недостающие десятки. Если не придеряиват" 

а п сортировке по однозначному числу вмест° у 

ть выпадут и карты, где закодированы двузначные к . 
оторых равняются данному однозначному числу. ЕСЛИ . 


5 
мере (За) было бы о е 82! 
тмечено выре бы так 

с числами Т9, 29, 39 ... ы резом только 9, выпали 


Те 


Закокировано 9 (09) 


Сортировка производится с помощью двух спиц, причем одна спица 
вводится в соответствующее внутреннее, другая - в наружное отвер- 
стие. 

Сортировку можно производить и одной спицей. Для этого необхо- 
химо поисковую спицу поместить во внутреннее отверстие, соответст- 
вующее десяткам данного поля, и выделить карты по десяткам. При 
втором приеме сортировочную спицу помещают в отверстие, соответст- 
вующее единицам. | 

Для кодирования четырех-, шести- и т.д. значных чисел исполь- 
зуются соответственно 2, 3 о... полей десятичного ключа. 


Нососео оо боооово оса 
Боос ооо оо ооо ооо ооо 
0123456789Е 0 Т2 34567 89Е 


Закодировано 1870 


Если в одной группе количество кодируемых взаимоисключающих 
признаков меньше ста (10-90), нецелесообразно кодировать их на 
одиннадцати парах отверстий ключом 012... Е. В этом случае приме- 
няют частично-десятичный ключ. 


ЧАСТИЧНО-ДЕСЯТИЧНЫЙ КЛЮЧ 


При применении частично-десятичного ключа используемые пары 
отверстий обозначают порядковыми номерами, из которых двузначные 
индексы образуют так, что отсутствуют те индексы, где а = 6 (00, 
11, 22 ... 99). Цифры, обозначающие десятки (а), отмечаются глу- 


боким вырезом, ехиницы (6) - мелким вырезом. 
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Частично-десятичным КЛЮЧОМ мохно закодировать п(п- т) 
ТЬ количество пар отверстий поля. Наприи При. 
частично-десят ичным ключом 30 о 
необходимо использовать 6 пар о 


3, 4, 5, 6 и признаки привести в | 
б00т. 


знаков, Где 
бн закодировать 
признаков одной ГРУППЫ, 
порядковыми номерами Т›» 2, 
ветствие С индексами} 


рая м 5 61 
3 23 2 № 5 6 
д 2 ЗА 3 53 63 
15 25 35 № 5 64 ово Тов 
6 26 36 № 5 67 оз 6 

Закодировано 41 


БУКВЕННЫЙ КЛЮЧ 


Поле из | 
кирования — О использовать для #- 
р о частично-десятичным ключом. В этом случае #0 
денные двузначные | 
буквами алфавита. . индексы привести в соответствие? 


: п 
ый | 
13 -Б т. т - 
м-в ры 32-1 
15 -Г и 34 - 
16 -Д а 35 -Ё 
ту к я - 
41 -П у УТ 
42 -Р 51 -$ бы -й 
43 -С 52-х 62-1 
45-1 53 -Ц 63-3 
46 -У 54 =Ч 6-й 
56 = Ц 65 -# 


В указанном ключе алфавит распределен по пяти буквам на шесть 
групп. Для более быстрого нахождения соответствующей группы нужно. 
напечатать, кроме цифр 123456, также и начальные буквы вышеуказанных 
групп (см. глава "Прочие". М-1465*, стр.197). 


Закодировано "В" (14) 


Частично-десятичный буквенный ключ позволяет быстро собирать 
карты в алфавитном порядке (см. стр. 12). 


Примечание. Кодирование алфавита вышеуказанным способом называ- 
ется также комбинированным буквенным ключом. 


Кодирование признаков частично-десятичным ключом применяют тог- 
да, когда отсутствует возможность занесения кодируемых данных на 
неперфорированную поверхность карты, Во многих случаях представляет- 
ся возможность занесения на карту поисковых признаков при использо- 
вании принципа частично-десятичного ключа. Для этого поисковые при- 
знаки заносят в прямоугольник или треугольник, построенный на ис- 
пользуемых парах отверстий и в соответствии с этим называют  хан- 
ный. метод кохирования прямоугольным или треугольным ключом. 


ТРЕУГОЛЬНЫЙ КЛЮЧ 
На поле, предназначенном для вырезки признаков, нарисован тре- 


угольник. Параллельными отрезками площадь треугольника разделяется 
на л (л- ТГ) маленькие ромбы, в каждый из которых вписывается два 
2 
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число, слово). 
использованных В поле, пронумерованы (1 
2,3 


легко определить в , 
Слехую `..) 

ем ? 

10. 


признака (буква, 
Пары отверстий, 
Признаки, занесенные В ромбики, 


рядке: 
Т) Найти на карте соответствующий признаку ромб и опре 
Дели 


находится ЛИ признак В ромбе справа или слева. 
2) Продлить мысленно параллельные противоположные сторон 

Я ро 
м 


ба до внутреннего ряда отверстий. 
Так, найденный номер пары отверстий со стороны признака 
Уста- 


навливает десятки (глубокий вырез), ПРрОТИвоположный - ед 
ИНИЦ 


(мелкий вырез) индекса. 


ТЬ, 


Кодирование алфавита треугольным ключом 


Закодировано В (14) 


Примеч 
ной на стон е* БУКВЫ ве 
тр. 1 разме пр Е 
поря * 14, чт щены в нс 
рядке, о позволяет в реугольнике по схеме, ие и 
тро собирать карты В алфа? 


Кодирование месяцев и кварталов 
треугольным ключом 


Закодировано "август" (32) 


Примечание. Месяцы размещены в треугольнике таким образом, что 
при сортировке одним приемом выделяют месяцы по кварталам. 


ПРЯМОУГОЛЬНЫЙ КЛЮЧ 


Прямоугольник, построенный на используемых парах отверстий 
(п), разделен параллельными отрезками л^ на маленькие прямоуголь- 
ники, куда заносятся признаки или соответствующие признакам 0бо- 
значения. Расположенные по диагонали прямоугольники закрашены 


В 
черный нвет, и в них признаки не записываются. Поэтому в данном 
случае можно закодировать пе -н или п( п - Г) взаимоисключающих 


признаков. 

При вырезке следует руководствоваться нижеследующим. Глубокий 
вырез делать в паре отверстий, которая находится в одной колонке с 
признаком. Глубоким вырезом отмечается пара отверстий колонки, в 
которой находится искомый признак. Мелким вырезом отмечается пара, 
отверстий колонки, в которой расположен черный прямоугольник, на- 
ходящийся в одном ряду с искомым признаком. 
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Кодирование алфавита 


Закохировано "В" (14) 


Кодирование кварталов и месяцев 


Закодировано "август" (32) 


„ кодирУи" 


На карте М-2032* в главе 1 


тип прибора тоже 
п(п- р 


"Картотеки на отказы — 
прямоугольным ключом, но прямоугольник раз 
маленьких прямоугольников. 
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Двузначные индексы, где цифры десятков и единиц равны, не при- 
сваиваются признаком. Для того, чтобы на карте было легко опреде- 
лить отверстия (десятки и единицы индекса), подлежащие вырезке, 
мехду перфорацией напечатаны номера колонок (1234... 9) и с 
правой стороны прямоугольника - номера рядов (13456789). 

Номер колонки обозначает пару отверстий, где делается глубокий 
вырез и номер ряда - где делается мелкий вырез. Если номера ряцов и 


колонок одинаковые, тогда делается мелкий вырез во второй паре 
отверстий . 


Закодирован прибор В2-15(15) 
и прибор В4-11(42) 


Количество кодируемых признаков в прямоугольном ключе можно 
значительно увеличить, если каждый поисковый признак обозначить с 
помощью Одного ГЛУбокого и двух или более мелких вырезов. 

Данный способ кодирования называется комбинированным прямо- 
угольным ключом. 

Если для кодирования каждого поискового признака использовать 
один глубокий и два мелких выреза, мохно в прямоугольнике на пяти 
парах отверстий закодировать без информационного шума 30 взаимоис- 

_ ключающих признаков, а в прямоугольнике на 6 парах отверстий - 60 
‚ признаков. 
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ах 
показыв Отвер 
ает, Сколько м 


о составить при олИчеСтве | Че, 
ар 
0 


Вообще можно При этом методе закодировать вп пар 


п-1)(п-2)_ 
п о! признаков. Сл-/ = (1-й 7 


ний мелких вырезов по два МОЖН 


` 


верстий П- Г. 
Глубокий вырез делают всегда в ТОЙ КОЛОНКе, где Находится 


дируемнй признак. Для определения пар отверстий, ге сле, 
лать мелкие внырезн, необходимо из чисел, обозначающих пары в 
стий (колонок), за исключением числа, тождественного номеру нь 
ки, где находится искомый признак, составить все возможнне ео 
тания по два. | | 

Ниже приведена таблица для определения пар отверстий, Де ль 
дует делать мелкие вырезы при кодировании признаков КОМбИНИ ово. 
ным прямоугольным ключом, который построен на 6 парах отверетий ^ 


$. 


Местонахождение признака 


|_- 
|. 
р ® 
МЫ 


ннн—нныююююоьая 


ооо ал 
оллмелоаочла я 
ннэ-ны—ын«о‚ъ-+=+ая 
нынынюююеЕо 


ое лм-+ыоломооах 
ююлпмьчоячоа < 
юм м+а >< 
ча ныюююъьюъ+- 
дол еле 


ЕН > 
‘Л 


При ис 
сообразно на карте _ комбинированного прямоугольного клЮч8 
— отверстии, т а маленьком квадратике обозначит? 
ельных приборов" делают Короткие учет 

ров" М-р5т7к - вырезы (см. глава 
, тр. 72). 


деле” 
я? 
изме!” 


Закодировано" 17" 
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КЛЮЧ 1-2-4-7 


_7 можно кодировать однозначные числа 


На одном поле 1-2-4 
в, 7 при соответствующих числах ва у 4 
ть 


кодирования чисел Т, 2) 


производится глубокий вырез. 
о 9 8 
[1 9 
2 ц 7 


Закодировано "4" 


Остальные однозначные числа (0, 3, 5, 6, 8, 9) отмечают двущ 
мелкими вырезами у чисел 1, 2, 4, 7, рассматривая числа, (3, 5 6 
8, 9) как сумму двух слагаемых. Соответствующими слагаемнии и 
быть только числа 1, 2, 4, 7. В виде исключения "0" отмечает 
мелким вырезом у цифр 4 и 7, 


й 9 В 


в ооо 
о 25-3: 9 
Закодировано "5" 

Закодировано '0` 


Для копиров 

ания 

не о чисел необходимо использова! 
‚ сколько знаков имеет кодируемое число. 91- 


новременно руко 
во 
НЫМ Н дствоваться описанием 
а Стр.12, ключа О,Т,2....Ё, приведен" 


Закодировано Число 2057 


ПРЯМОЙ ДЕСЯТИЧНЫЙ КЛЮЧ 
ДЛЯ ЩЕЛЕВЫХ КАРТ 


На щелевых картах, имеющихся в каталоге, кодирование признаков 
производится прямым десятичным ключом. 

Если на каждую группу кодируемых признаков приходится не более 
ТО взаимоисключающих признаков, то каждому из них соответствует 
одна щель в одной колонке. Если количество признаков больше 10, то 
соответственно необходимости придется применить отверстия двух или 
нескольких рядом расположенных колонок. 

Для кохирования многозначных чисел используют столько колонок 
отверстий, сколько знаков имеет кодируемое число. При этом исполь- 
зуют принцип десятичной системы: единицы отмечают в самой правой 
колонке, жесятки - левее от единиц, сотни - левее десятков и Т.К. 


ео 
ТИТ] Т 
ооо 
1 2тете 
оо ооо 0 
ре Е =. 
И В В И И. 
Г’ ОВ ИИ Закодировано 
ооо оо 1970 
5.51.9 15 
ооо о 
61616 |6 
о 0 0 
717 0 
ооо 0 
81818 |8 
0 00 
9 | 9 19 
ого о 00 
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УЧЕТ ОБОРУДОВАНИЯ 


Учетом оборудования занимаются как Центральные Учения 
и подчиненные им предприятия. т 

Если в функции учреждений входит поставка оборуоь 
функции эксплуатации оборудования возложены на предприятия, 

Если цля учета оборудования применяются хурналы ‚каталоги, 
тотеки на обычных библиографических карточках,то, безусловно, пу 
ходцится пользоваться еще и другими вспомогательными материалами ^ 

Для учета оборудования широкое применение получили перфо 
Из них наибольшее распространение получили карты с ДВУхХрядно 
евой перфорацией формата К-5, меньшее распространение имеют 
с краевой перфорацией К-4 и щелевые карты. 

На, каждую имеющуюся или заказываемую единицу оборудования я, 
водится перфокарта, куда заносятся все характеризующие его данные: 
указывается точное наименование, завод-изготовитель, фирма страна, 
тип, марка, техническая характеристика, год изготовления, габарит, 
вес, стоимость, комплектность и др. Указывается производительность 
место установки, год и квартал ввода в эксплуатацию, инвентарный 
номер и другие представляющие интерес данные. Данные по имеющемуся 
оборудованию заносятся на основании заводского паспорта или техну- 
ческой документации фирмы. На заказываемое оборудование дани 
завосятся по имеющимся каталогам, нормалям, описаниям в информац- 
онных листках и т.ц. и уточняются при заключении договора с 388- 


дом-изготовителем или с получением технической документации с 32 
вода . 


^я 
<> 


Карты, 
Й кра. 
Карты 


Ниже приводятся примеры кодирования некоторых групп призах» 


Г, Кодирование наименования и типа оборудования 


Методы кодирования наимен ования 


основном, 
Г) Есл 


и типа оборудования зависят, 
от количества, наименований и типов оборудования. 

и количество различных типов и наименований в пред" 
есятков, тогда, целесообразно кодировать прямым ключом (см, №88 


д т 

2 * # НО 
087 ) 2460 у причем желательно Данные печатать непосредст8е 
на карту. 


о 
&> 


2) В случае, если различных наименований оборудования и их ти- 
‚пов в пределах сотни (20-100), тогда в большинстве случаев целесо- 


образнее кодировать прямоугольным или комбинированным 


прямоуголь- 
ным КЛЮЧОМ. 


3) В большинстве же случаев число различных наименований обо- 
рудования и их типов доходит хо сотен и тысяч. В таких случаях нет 
возможности прямого противопоставления данных с отверстиями перфо- 
карты. Закохированные данные необходимо сгруппировать, например, по 
технологическим процессам, видам производства и т.д., и произвести 
внутригрупповое индексирование. Рекомендуем офорилять список при- 
знаков в специальной папке, где каждой группе оборудования отво- 
дится отдельный лист (листы), с возможностью дополнения перечня. 

Например, на карте М-2389%, в главе "Чертежное хозяйство", 
(стр.159) имеющееся оборудование распре хелено на сто групп, где 
кажхая группа оборудования получает свой определенный индекс. 

00 - емкостная аппаратура 

ОТ - колонная аппаратура, 


а Безо еньыь 
+. ооффоовоеьь 
48%. Зобобенонье 
19 - транспортное ‘оборудование 
до зоьеееннавь 
я. Бос ебе нее 
ба овечки 
Бах. пиерееьна 


99 > офофоофофоо 


Виды оборудования можно отмечать прямым ключом, если в каждой 
группе приблизительно 40 разных видов. В данном случае для кохиро- 
вания типа и наименования предусмотрена одна (верхняя) сторона, 
двухрядной перфокарты К-5. 19-я группа "Транспортное оборудование" 
имеет следующие виды оборудования: 


Г - транспортеры ленточные 
2 - шнеки 

3 - тележки 

4 - контейнеры 


хохофоф оо ооо 
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ооо ооо о 


соо ое ооо ох ® 


70 - бункера 


Пример 1 


2Т 22 23 24 25 вы 
о ооеев, 


Группа оборудования (19) Вид оборудования (4) 


Чтобы найти определенный вид оборудования, следует сначала нэй- 
ти в списке группу, к которой относятся контейнеры (19 гр.), затеи 
вы ле ляется группа 19: спицы вставляются в отверстия, соответству- 
ние признаку "транспортное оборудование", Теперь из массива выпаз- 
ЕЕХ карт выделяются карты с признаком "контейнеры" ‹Сортировку №м0т- 
нс производить одним приемом, поместив поисковые спицы в соответ- 
ствующие признакам отверстия.В этом случае при сортировке хела- 
тельно применять приспособления хля сортировки карт с краевой пе}- 
форацией. | 

Нихе показано, как кодировать на щелевых картах индексы найм?” 
вований и типов оборудования. Пример приведен из макета № И-1572%, 


где на полях Г, Д, Е показано кодирование наименований 060руд088” 
НИЯ МЯСНОЙ И МОЛОЧНОЙ промышленности. 
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Пример 2 


0 со оо 
8 ео о 
т | р, Е 
[] З 8 
2% 2 |8 2 
$ 9 Г. 
3 3 3 |3 
8 8 ео 
4 Г "О И 
е ооо 
5 515 5|5 
@ оо оо 
9 9 
8 |] 


Г Д 


Закодированы молокоприемные баки (оТ.32) 


П. Кодирование срока ремонта 


При кодировании сроков ремонта на карте с краевой перфорацией 
в большинстве случаев применяется прямой ключ (№-574). 

Кодирование сроков ремонта требует сравнительно много пар от- 
верстий, и в большинстве случаев кодирование новых, последующих 
сроков ремонта требует заклейки ранее слеланных вырезов (см. глава. 
"Учет измерительных приборов", стр. 72 ). 

Целевые карты позволяют лучше коцировать сроки ремонта обору- 
хования. На карте М-1572® в поле П отмечаются плановое и фактичес- 
кое время выполнения планово-предупредительного ремонта (ППР), ко- 
дируются год и квартал запланированного и фактически провехенного 
ремонта. 
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На карту нанесены годы © 1969 по 1977. На Заштрихованнох . 
поля отмечается квартал соответствующего года, когда Рехусиа 
вается по плану проведение капитального или среднего Пр, ри. 

На окрашенной без штриховки части поля отмечают гох и квар, 
фактического проведения ремонта. 

Поле "Л" не обеспечивает ведения полной системы ПР, а пред. 
сматривается для учета состояния данного оборудования. 


0 Их. 0 у 0 

6 о МАМ о 0 0 

0 0 [°. 0 0 0 

0 0 0 0 0 

.0 0 .0 0 0 

0. 0 0 0 0 

0 0 0 0 0 0 
а) Закохировано: 6) Закодировано: в) Закодировано: 
плановый ре- фак тич ВЫПОЛ.. )  ланоВЫЙ ре- 
и 1969 г. нен. ремонт монт 1969 г. 
кВ. 1969 г. П кв. П кв. факти, 
выполн . ремонт 
1969 г. Ш в, 


Сроки ремонта можно кодировать так, что на каждый год проверяя 
отведено две колонки. В левых колонках кодируют месяцы первого пб- 
лугохия, в правых колонках - месяцы второго полугодия. 
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Пример 4 


а) 6) _в) 
т 7 
0000 0 0 0 0 
01000 000 0 
ге 8 ь 2 8 ы 
ооо 01009 0 0 
О 0 01000 0 {9 
3..9 
0 0 о|0 00 о 0 
вп000 0000 О 0 
в 10 4 10 
0000 0000 0 0 
ооо 0000 0 0 
5 5 ПП 
0000 0000 0 0 
61000 0 0 0 0 
6. 12 | 11 
Закодировано:. Закодировано :. Закодировано: 
оборудование под- оборудование про- оборудсвание про- 
лежит проверке в веряют в январе, веряют каждый ме- 
марте и сентябре НЫ июле и де- сяц. 
кабре 


На карте У-2460* предусмотрено кодирование сроков ремонта по- 
средством рейтеров (см. глава "Рейтеркарты", стр.222 2% 


Ш. Кодирование местонахождения оборудования 


Кодирование местонахождения оборудования зависит прежде всего 
‚от того, которому принадлежит картотека, - центральному учреждению 
или предприятию. 

Т) Если это картотека центрального учреждения, то отмечают 


предприятие, которому принадлежит оборудование или для которого 
данное оборудование заказывается. В данном случае местонахождение 
оборудования - показатель постоянный или изменяется оченЪъ редко. 
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ОБСЛЕДОВАНИЕ ЗАГРУЖЕННОСТИ 
Й ПРИМЕНЯЕМОСТИ ОБОРУДОВАНИЯ 


Одной из основных проблем, связанных с организацией произвох- 
ства, является проблема оптимальной эксплуатации станков. Вследцст- 
вие большого количества операционных постов и доходящей до тысяч 
номенклатуры. деталей или изделий, изготовляемых на них, обслецо- 
вание загруженности оборудования почти невозможно.. Данную труд- 
ность можно преодолеть только при наличии разумно организованной 
поисковой системы информации. С этой целью на современных завоках 
можно с успехом применять карты с краевой перфорацией. Эти карты 
могут быть первоисточниками при составлении рабочих заданий, носи- 
телями информации хля анализов и расчетов. 


Т. Карты нормативной калькуляции. М-1937 является картой норма- 
тивной калькуляции детали; М-1845 - картой нормативной калькуляции 
узла. 

На среднюю неперфорированную часть карт нанесена техническая 
информация о детали (об узле): технологический цикл, нормы расхо- 
ков времени и материалов, зарплата, изменение норм и т.к. 

Закохированы следующие данные: 


Т. Номер детали (узла) по спецификации. 
2: Цех, участок обработки детали (узла). 
3. Технология детали (узла): | 
а) вид работы, с указанием "нормальная", "тяжелая" ,"особен- 
но тяжелая работа" (М-Т937, нижний край); 
6) материая (марка, размеры). 
4. Применяемость детали (узла) в изделии (отмечаются наимено- 
вание или шифр изделия). 


Такие картотеки позволяют быстро получать следующую информацию: 


а) какие детали (узлы) изготовляет определенный цех, уча- 
сток; 


6) какие детали (узлы) изготовляются из определенного мате - 
ризла; 


в) какие детали (узлы) обрабатываются на определенном опе- 
рационном постуу 
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г) какие детали (узлы) принадлежат к определенным иЗделы 

Получаемую информацию мохет использовать плановый отдел (за 

зн на новую технику» материалы, потребность в рабочей силе и та. 

бухгалтерия (себестоимость продукции, зарплата); отдел снабжения 
отдел технического контроля. 

Благодаря применению упомянутых картотек, обеспечивающих 6, 
строе получение разноаспектной информации, можно устанавливать, 
предотвращать недостатки в производстве: некоторые операции по, 
работке деталей производятся на станках, в технологии для этого ь 
предназначенных ‚запроектированное на выполнение операции время ъ 
соответствует действительному, составленный график ремонта станк, 
в цействительности не годен, заказы на новую технику не продуман 
ит.д. 

Принципиально такие хе возможности для анализа, учета и обсль 
кования загруженности станков дают картотеки из ‘карт М-[207, 1 
этой карте закодированы следующие данные: технологический цикл, н& 
именование (шифр) изделия, к которому относится деталь, операци 


онный пост, цех (участок) обработки детали, диаметры материалов | 
гругие признаки. 


2. Карта применяемости: 
а) узлов и деталей технологической оснастки. Форма УПЗП 
М-206Т; | 
6) технологической оснастки. Форма УПТП, М-2062; 
в) штампов и пресс-форм. Форма УП2П, М-2063. 

При использовании типовых форм на перфокартах и кокировании # 
них ряда нужных вопросов, подобные картотеки дают возможность по’ 
лучать информацию для более глубокого анализа и учета, чем обыкне 
венные картотеки или журналы. 

На заводах часто бесполезно тратятся большие суммы на нови 
технику, не зная, существуют ли, например, на заводе опрехеленног 
типа приспособления для изготовления новой детали. Для получени 
объективных сведений по ханному вопросу Таллинский машиностр” 
ительный завод применяет перфокарту М-2120®. На каждое приспосой 
ление открывается одна карта, на которую наносится полная информ 
ция о приспособлении. Закохированы: номер приспособления, целея0 
назначение, характерные размеры, характеристика, наименование х 
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КАРТОТЕКИ НА ОТКАЗЫ 


На предприятиях с широкой номенклатурой производства, особен- 
но на приборостроительных, очень важно выяснить причины характерных 
отказов изделий и деталей, частоту появления, сроки появления в 
процессе эксплуатации и т.д. для того, чтобы избежать их в даль- 
нейшем производстве. Сведения по отказам изделий имеют большое 
значение, так как их оперативная обработка позволяет применять 
своевременные меры для повышения надежности. 

Информация об отказах изделий в процессе производства, испыта- 
ния и эксплуатации, поступающая из ОТК, производственных участков 
И от заказчиков в виде рекламации, очень велика и разработка ее 
трудоемка. На предприятиях обычно этим занимаются лаборатории на- 
дежности, которые в последнее время для механизации поиска инфор- 
мации используют карты с краевой перфорацией и щелевые карты. 

Перфокартотеки на отказы могут оперативно выдавать информацию 
о тех или иных изделиях, деталях, схемах и т.д., а также сведения 
о состоянии производства и эксплуатации изделий. 

Перфокартотека на отказы позволяет, например, ответить на сле- 
дующие вопросы. Во время испытания изделия произошел отказ опреде- 
ленного полупроводника в определенном блоке. Требуется узнать ,были 
ли раньше отказы этого полупроводника, если были, то в каких изде- 
лиях, сколько, когда, в каких условиях и т.д. Кроме этого, можно 
узнать, сколько изделий имело отказы при сдаче заказчику, прорабо- 
тав, например, менее 100 часов, или другие условия эксплуатации. 

При организации ИПС на перфокартах поисковыми признаками могут 
являться следующие данные : 


Т. Тип отказавшего изделия. 

2. Заводской номер изделия. 

3. Год внпуска изделия. 

4. Наработка изделия до отказа и др. 
2, Тип отказавшего элемента. 

6. Наименование отказав шего элемента. 
7. Лата отказа. 

8. Условия появления отказа. 

9, Причина отказа. 
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Цата изготовления 


УЧЕТ ИЗМЕРИТЕЛЬНЫХ ПРИБОРОВ 
В последние годы многие предприятия применяют для учета зщ | 
рительных приборов перфокарты. | 
Перфокарты позволяют постоянно иметь представление о те хничь.. 
ском состоянии и сроках поверки измерительных приборов. При помол 
перфокартотек можно определить местонахождение приборов, а така 
определить наличие или отсутствие приборов с нужными параметрами, 
Информация, полученная из перфокартотеки, помогает при заказе НО. 
вых приборов и приносит пользу при определении и замене моральну 
устаревших приборов. 
° В большинстве случаев для учета измерительных приборов исполь. 
зуются перфокарты с двухрядной краевой перфорацией К-5 и целевые 
карты Ц-5. 
При кодировании поисковых данных на картах с краевой перфо 
ицей следует обратить внимание на следующие признаки: 
Т. Тип прибора. 
2. Поверка. — 
3. Заводской или инвентарный номер. 


ре 


ЗАРИ 


Т. Тип прибора 


Кодирование типов приборов не вызывает трудностей, если их ко. 
личество невелико. В таком случае все типы приборов помещаются ! 
напечатанном виде на перфокарту. При кодировании пользуются прям 
и прямоугольным ключами. Например, на перфокарте М-2226% в сети 
двух прямоугольников напечатаны обозначения типов приборов. Нек 
торые маленькие прямоугольники в сетке ключа находятся в 
для новых типов приборов. | 

Если типов приборов настолько много, что напечатать их на кз}. 
ту невозмохно, то составляют отдельный список приборов. В списи 
каждому прибору присваивают определенный индекс, который на кр’ 
карты кодируется каким-нибудь комбинированным ключом (десятичны! 
частично-десятичным, 1-2-4-7 и др.). В некоторых случаях этот сп!’ 
сок дается на оборотной стороне карты, как на перфокарте М-Г99 


6%. | 
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пере окетиу ети ие 


еиуупуоизиниях 


ни русского и латинского алфавитов и цифр . 
8: 


уногда количество типов приборов доходит до тысяч 
‚ делесообразно на краю перфокарты выборочно кодировать несколь- 
. буквенных и цифровых о из обозначения типа приборов. На- 
мер» На перфокарте М-2031” на верхнем краю напечатаны все сии 
При кодировании на 
данной карте определенных типов приборов нужно руководствоваться 
следующими правилами: 
Т. Кодированию подлежит максимально 5 символов. 
2, Если тип прибора обозначен только буквами или только цифра- 


-В таком слу- 


ки, ТО кодируют пять первых знаков, начиная слева. 


ОЦЛФЦРУАПГДИБЕЭМИ 
ППООСООООООООООВОО0О 
| ВООЪЕЕРОНЕНЯЕЬТОУХО. 
ооо ооо бое о оо созеоео 
д пб И И. 


)Закодирован тип прибора 03-2785 (03278) 


3. Если обозначение типа содержит как цифры, так и буквы, то 
хохируют два буквенных и три цифровых обозначения. 
ПОЕЛФЦРУАШГДИБЕЭМИ 


1 © КЕ }- э-- 
ЖИВАЯ. ры 
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Закодирован тип прибора ПСРТ-02(ПСТО2) 


+. Если обозначение типа содержит 5 символов, то ходируются 
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все 
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Закодирован тип прибора Э-1234 


75 


ачении Типа приборов меньше пяти СИМВОЛОВ, 


и в ОбОЗН 
5. ЕСЛ ется в паре отверстий, обозначенной 


 ополнительний вырез дела 


вой "Д". 


1$ ЦРУАЩ ГДПБЖЭИ Ш . 
ооо 0е0 0 обо об ооо ео ве 
ТСО ,БЕСНКНЕЗТОУХ 20123456789 
Гессе оеоеосое созосоеозозоо .: 
9 ТЯ О ы г. 
Закодирован тип прибора ВИ-3 


Узи 
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{пб АЯ пя 4 Па 


Закохирован тип прибора 25-18 


5. Если среди цифр, похлежащих внрезу, две цифры оцинаковне,: 
тля обозначения повторяющейся цифры в соответствующей паре 078} 
стий делают глубокий вырез. 
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АЯ Пи 9 
Закодирован тип прибора ЗО/ТОТ 


71. Если спе | ие 
+ реки цифр, поклежащих вырезу, три цифры одинаков 


9 в паре отверс >9(' 
ар о обоэначающей порторяииеоя ИЕ сы 
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Закодирован тип прибора 133/3528 (13335) 


в. Если среди букв, подлежащих кодированию, имеются одинаковые 
квн, То Они отмечаются в паре отверстий "По". 


РИЛфЦРУАШГДИБЖЭМИ 
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Закодирован тип прибора ЭП/ПЛИ 
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Закодирован тип прибора ППИПВ 


При таком кодировании невозможно избехать информационного шума. 
‘и сортировке вместе с искомыми картами выпадут # лишние карты. 
упавшие карты просматривают и отбирают искомые. 


2. Поверка приборов 


ости, так как 
первоначальные 
срок 


т кодировании поверки возникают некоторые труде 

ый поверки изменяется, и вырезы, обозначающие ь 

а, следует заклеивать. Например, На перфокарте М-1153 
рки (год и месяц) отмечается прямым ключом 
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При вырезке срока следующей поверки первоначальные вырезы 
обходимо заклеивать. Например, логометр ЛПр-53 поклехал повер,. 
январе 1970 года. На крар карты мелким вырезом отмечают призваь 
"70" и "Г". Следующий срок поверки - в июле 1970 г. На поле "шее, 
цы" пробивается отверстие "УП", а отверстие "1" заклеивается, зо 
отверстие "Г" не заклеить, то при сортировке карт Т97Т, 1972 ГГ. | 
т.д. получается информационный шум: при сортировке карт приборов, 
которые подлежат поверке, например, в январе 1971 года, выпала 
и карты приборов, которые похлехали поверке в январе 1970 года. | 

При кодировании следующей поверки приборов моно избежать зь 
клейки ранее сделанных вырезов, если выделить для поверки на кра 
карты ковольно много места. Например, на карте М-Т58Т кодироване 
поверки занимает два края перфокарты. Для каждого года выделен 
спрехеленное поле, где треугольным ключом закодированы месяцы. 

Состояние прибора обозначается плюсом или минусом. Если прибо 
= порядке, в соответствующей паре отверстий делается глубокий в 
рез, если прибор не в порядке - делается мелкий вырез. 


В 


Прибор по 
1970 г В длежал поверке в декабре 


следующей поверки - март 1971 г. 


Иногда нужно устанавливать 


10 
| срок поверки приборов не только 
месяцам, но и по кварталам. 


0: 
На данной карте это было бы возмох8’’ 


трое 
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ет 


и тттрщониряюзею 


6 
разом: 


бы месяцы в сетке треугольника были расставлены следующим об- 
сли 


Закодирован Т квартал 


Если сортировку вести по глубоким вырезам, выпадают карты при- 
боров, у которых срок поверки входит в один квартал. 

При таком способе кодирования, как на карте М-Т58Т,нет возмох- 
ности отметить срок поверки тех приборов, которые подлежат поверке 
несколько раз в году. 

В некоторых случаях трудности при кодировании поверки < мохно 
преодолеть, если на, картах с краевой перфорацией применить рейтеры 
(см. глава "Рейтеркарты", стр.252). Например, на карте М-2517% 
срок поверки приборов кодируется следующим образом. 

Поверка приборов устанавливается по кварталам. Кварталы коди- 
руются рейтерами на четырех парах отверстий. При этом в пару от- 
верстий, соответствующую определенному кварталу, вставляется рей- 
тер, цвет которого определяет год поверки. Разные годы можно отме- 
Тить следующим образом: 


1970 год - красный цвет 
1971 год - оранжевый 
1972 гох = розовый 

1973 год - зеленый 

1974 год - серый 

1975 год - черный 

1976 Год - голубой 


ыы если определенный прибор подлекит поверке во П квар- 
“`”О Года, красный рейтер следует вставлять в пару’ отверстий 
отв ри отметке срока следующей поверки ‘из пары отверстий, соответ- 


ую 
Цвет — первоначальному сроку, рейтер вынимается. Новый рейтер, 
Пару и соответствует году слехующей поверки, вставляется в 
| вето 
‚Поиске нс Тий, которая соответствует кварталу новой поверки. При 


икота оо 


Рт приборов, срок поверки которых, например, П квартал 
27 


В 


й 
опре делить карты, кото 
1970 г., следует визуально опрел И не В парах от, | 
верстий "П" имеют красный рейтер. | 


3. Заводской или инвентарный номер 
| 

Заводские и инвентарные номера обычно бывают 5-6-значными, в 
на некоторых перфокартах похлежат кодированию только 4 знака. Такс» 
кодирование упрощает вырезку, экономит перфорационную площа, 
карты и вызывает при поиске карт незначительный информационный пух, 

Например, на карте М-2517 цесятичным ключом кодируются едину.. 
цы, десятки, сотни и тысячи заводского номера. Десятки тысяч оста. 
ются незакодированными. 


о В 
0123456789Е0123456 7 89Е 


Закодирован заводской номер 1245 


Точно так же кодируются и заводские номера 11245,21285, 31245, 
81245, 51245, 61245, 7]245, 81245, 91245, так как десятки тыся 
остаются незакодированными. В данном случае при сортировке буду 
выпахать карты с заводскими номерами: 1245, 11245, 21245, 31245, 
41245, 51245, 61245, 71245, 81245, 91245. Из выпавших карт 
прехставляет большого труда найти карту с нужным инвентарным номе- 
ром (1245). 

3 случае, если на данной карте кодируется заводской номе 
меньше 4-значного числа, то необходимо нехостающие цифры заполнить 
нулями, которые также подлежат вырезу. 

Если не учитывать вышеуказанного, то при сортировке вместе ‹ 
искомыми картами выпадут и те карты, у которых последние ци» 
совпадают с номером искомой карты. Например, если поиск вести по 


278 | 


о вместе с искомой картой выпадут и карты с 


номеру Г, т заводски- 


ии номерами: 


39. БОР зенневь. 991 


ЭТ, [291 зооофее Т991т 
2191, 2291 ч...з.. 299Т 
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| оовоосоовоо о вовооро т 
а. 
0123456789 01234567898 
(00) (эт) 


Правильное кодирование завопского 
номера ЭТ (009Т) 


#з вышеприведенного видно, что, безусловно, необхохимо все за- 
вотские номера кодировать четырехзначными. 
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р за. выполнением ремонтных Работ вести трудно 
с — разнообразия видов работ и, самое глави 

ТВ 


06, ввику отсут- 
-либо системы контроля. Не устраивает и <Корость полу_ 


какой 

(1 Е информации. о 
"дя улучшения положения обследования хода ремонтных работ В 

нее время многие предприятия применяют перфокарты. 
и ти предусмотрен кля исследования хоца вагоно 
: , составлении картотеки нужно оформить для к 
от, о Если на карте отмечена вся информация д 
И о ыръни самые необходимые для этой си 
ы те то картотека цает возможность получать информацию в 
товоетневной работе, а также облегчает работу при составлении ме- 
счвых и годовых отчетов. 
у-466* прехусмотрен как карта технического обсл 
в ремонта на автотранспортных базах. Средняя часть перфокарты 
}-455% представляет собой типовую форму. В зависимости от данных, 
Незесенных на карту, картотека дает следующую информацию: 

Г) колонна, к которой относится находящаяся в ремонте мамина; 
2) вид ремонта; 
3) тлительность ремонта; 
4) причина отказаз 


"ремонтных ра- 
аждой вагонетки 
ля описания ва- 
стемы поисковые 


уживания и уче- 


5) мерка и вих находящейся в ремонте машины; 
агрегаты, узлы и установки, подлежащие ремонту; 
Участок, на котором произведен ремонт; 

Водитель находящейся в ремонте мамины. 
азработка Этих ВО 


1) 


ее це- 
вит, робно анализировать ход ремонта на автобазе и ре 
Эно организовать или реорганизовать работу как 
18} 


росов позволяет: 


иалы, 
время, матер 
Аб Учитывая истраченное на ремонт и стоянки время, 
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поозакеаетахтии инь го 


3) составить объективно обоснованные требования 
части и материалн на будущий год; 

ц) оценить качество ремонта; 

5) регулировать рабочую нагрузку участков}; 

6) внявить передовых шоферов и т.д. 


Н | 
| Запас, 
а 


Более глубокий и основательный анализ подобных данны 
способствовать всеобщему улучшению организации труда на _ буде 
портных базах. ОТране, 

Но не только на автотранспортных базах и в сланцевы 
придется заниматься вопросами ремонта, а и на многих д Х ца 
приятиях (ремонт оборудования, измерительные приборы а — 
торые потребители перфокартотек соединили учет и с 

, ИЗМе. 


рительных приборов с учетом их : 
Учет оборудования", стр. 24). ( 2460”, М-2090 гла 
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УЧЕТ СТАНДАРТОВ И НАДЗОР ЗА СТАНДАРТАМИ 


Число стандартов с каждым гоцом резко увеличивается: в 1964 г. 
отском 60036 действовало около 9 тысяч ГОСТов, а в настоящее 
087 5 тысяч. Поиск нужного стандарта и учет стандартов облег- 
отся благодаря наличию перфокартотек в отделах (бюро) стандарти- 
эдии И нормализации + 

На учетной карте стандартов М-2046 отмечаются номер и название 
свнхарта, срок введения, документ‚взамен которого действует стан- 
|врт, и обязательно все изменения (поправки), вносимые в действую- 
ций стан дарт, т.е. номер ежемесячного "Информационного указателя 
стандартов", в котором опубликовано изменение. В зависимости от 
цели создания перфокартотеки на стандарт на карте можно отметить 
гще применение станхарта, отметки о внекрении, место хранения, ор- 
танизацию - автора и т.д. 

На картах для надзора за стандартами и По качеству 
{785 и М-1843 отмечаются вид стандарта (ГОСТ, МН, ОН, МРТУ, РТУ, 
ТУ), номер стандарта, для нормалей - группа по классификатору, ха- 
рактеристики изжелия, наименование соответствующего завода и ре- 
зультаты поверки (М-Т843) или пре дприятия, использующего соответ- 
ствующую продукцию, наименование предприятия, выпускающего анало- 
тичные изделия, а также отмечаются зарубежные станцарты на анало- 


гичные изделия (М-785). 
Картотеки, состоящие из карт М-2046 и М-1843, цают возможность 
находить стандарты по номерам. Более удобным способом отметки но- 
мера можно считать кодирование десятичным ключом (М-1843), так как 
здесь при сортировке число необходимых спиц наименьшее. 
На карте М-1843 кодируют также номер завода, на карте М-785 - 


товаров 


‚ индекс министерства. 


0 расстановк® перфокарт 


в картотек®@ 

Если чаще всего требуете, обращаться к картотеке с целью на- 
хождения нужного стандарта по номеру, то 

ВО Я ГОСТов перфокарты могут быть расположены в 


а) в кар 
порядке тысяч (или двух, трех тысяч - в зависимости от количества 
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сячи можно хранить В произвольн 
а 


Йй ты 
) в пределах каждо 
кагт), 2 


т испо 
сках нормалей следуе Ван 
рядке} вв больших картот о вначале слехует отобрал, 
НОВКу» -°® у. 
ю расста пы располаг 
Бо Ма в пределах кажкой — р ать ва. 
‘рту, РУ, Г, а принципу. 

И, томеров по вншеописанному пр карт можно исполь 
в порадие небольшим количеством ' ть, 
В картотеках 6 вку = только по видам.» 
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На карте рационализаторского предложения кодируются, в основа 
слехуюние данные; | 


Т. Основные группы для классификации рационализаторских пре. 
дохений. 


место нахождения предложения. | 
Дата регистрации предложения. 
Дата внедрения предложения. 


Регистрационный номер предложения. 
Решение. 
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ЗВ ственный травматизм как следствие несчастны 
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наиболее полной информации о несчастных случаях 

дает возможность составить четкий план принятия Ня 

роизводственным травматизмои, р 

технических наук Александр Филиппович Власов 

„) составил методику сбора и анализа информации о несча- 

ощью карт с краевой перфорацией (М-502). Мето- 
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торм мастером заполнялась прекназначенная для этой цели форма 
"эотное конесение". Карточки образовывали одноадресную картотеку. 
2 основании такой картотеки очень трудно было делать многоаспект- 
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2: 
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РЕГИС ТРАЦИЯ СЛУЖЕБНЫХ 3 АДАНИЙ 


ие служебных и, пе фо картах поЗв 
лей ОЛЯв 
в оперативное наблюдение с целью т 


„2 ного выполнения работ, 
М ть учет и анализ выполненных работ, 
А’ _ азно На кажцое задание затюлнять две ка т 
карту получает исполнитель, а другая с 
и после выполне ния задания первая карта Уничтожается —. 
“7” дла остается в картотеке. ‚а кон- 
ы "линком заводе имени Х.Пегельмана карта рабочего задания 
<) ршеняется (с некоторыми изменениями) с 1964 года,и в го- 
—. дЕХИТСЯ На перфокарты около 4 тыс. заданий. В картотеках "ра- 
`. ление" кодируются, в основном, слепующие ханнне: 


РУКоВОдетва И обеспе 
че- 


- пематические признаки постановления. 
>, |2та выдачи задания. 

3. Номер перфокарты постановления. 

+, Срок выполнения. 

5. Дата выполнения. 


{, Пеполнители (отделы, цехи). 
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\. син. 
У пм изтериала, нагрузки и т.ц., или нужно найти чертехки резервуа- 


р 


ЧЕРТЕЖНОЕ ХОЗЯЙСТВО 


3 конструкторских и технологических отделах: бюро часто возни- 
а необходимость нахождения чертежей деталей или оборудования по 
вом или по группе признаков, если номера этих чертежей неизве- 

Например» нужно найти чертежи валов, исходя из диаметра. , хли- 


ов, исходя из объема рабочего давления, рабочей среды ит.д. По- 
скольку на предприятиях количество чертежей исчисляется тысячами, 


` поиск необходимых чертежей традиционными методами затруднителен. 


’ [ря этом могут помочь перфокарты с краевой перфорацией. 


Перфокартотеки, в основном, применяются на прехприятиях серий- 


° ОГО массового производства и в проектных организациях для поис- 
ра чертежей нестандартного оборудования по технологическим призна- 


‚ КМ 


В перфокартотеках чертежного хозяйства поисковыми признаками 
могут являться: наименование изделия. по чертежу, материал, номер 
чертеха, габариты, год выпуска и др. Например, на перфокарте 
1-2389*, которая разработана для поиска чертежей нестандартного 
оборудования, закодированы следующие данные: Т. Группа оборудова- 
ния. 2. Вид оборудования. 3. Гох выпуска. 4. Материалы. 5. Номер 


чертеха. 6. Поверхность. 7. Геометрическая емкость. 8. Температу- 
`ра. 9. Давление. 10. Диаметр. ТТ. Высота. 12. Ширина ленты .13.Дли- 


` Ва ленты. 


Ниже приведено краткое описание кодирования групп и видов обо- 


`рудования и материалов на перфокарте №-2383*. На перфокарте 
и-2383 можно кодировать 100 групп оборудования. Группы оборудова- 
‚ВЯ индексируются и индекс отмечается десятичным ключом на Зерхнем 
‚Краю карты. 


Е 
НЫЙ вих оборухования, сперва следует выделить группу, 


о данный вид,а затем вести поиск по требуемому виду обору- 
| ания, 


На поле "Вид оборукования" прямым ключом можно закоцировать 30 


Видов каждой группы оборудования. Для того, чтобы найти определен- 
к которой 


тся 20 видов материа- 


На поле "Материалы" прямым ключом кодирую 
о средой. Из- 


08 
аппарата и 20 видов материалов, соприкасающихся с 


159 


за большого количества поисковых признаков нет возможн 

ить кажкой паре отверстий только один признак, а а. Прин, 
чать в одной паре отверстий два признака. В таком уча и. 
знак отмечается мелким вырезом, другой - щелью, а если вет Я р, 
одновременно оба признака, то производится глубокий ен И 


Пример 5. 


латунь 

Закокирован мате- Закодирован мате- 
риал аппарата - риал аппарата, со- 
латунь прикасающийся со 


средой, - латунь 


латунь 


Закодирован мате- 
риал аппарата и 
материал, сопри- 
касающийся со сре- 
дой, - латунь 
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чертежу 


МЕЖЦЕХ 
МАТЕРИАЛ 
ГАБАРИТЫ 

ТРЕ БОВАНИЯ 


ТЕХНИЧЕСКИЕ 


НАИМЕНОВАНИЕ 
ПРОЕКТИРОВЩИК 

№ ЧЕРТЕЖА 

№ ПРОЕКТА 
№ЧЕРТЕЖА АРХ. 

№ ТЕХНОЛОГ. КАРТЫ 
СЕРИЙНО СТЬ: 
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КАРТОТЕКИ АДРЕСОВ 
РЕГИСТРАЦИЯ ЗАКАЗОВ 


‚вочно-информащионной работе часто треб 
уют 
ВОР приятий» организаций и учреждений, ь СЯ адреса а 
ие б данные 0 заказчиках, о материалах как в _ Стороны 
1 ) 
кет а “оличественннх, 
| +. 
тосколькУ карты с краевой перфорацией ПОЗВОЛЯЮТ 
о одновременно или послецовательно по целому Производить 
0 применение их в этой области целесообразно. ряду призна- 
сравнивая все карты этой рубрики, можно отметить, что 
следующие характерные данные: | она 
р 


Г) полное наименование предприятий, учреждений, заказчиков: 
2) сокращенное наименование ; } 
3) адрес (почтовый, телеграфный) 

5) реквизиты (банковские, отгрузочные ) ; 

5) ланные о дирекции; 

6) вих учреждения (управление, завод, институт и Т.1.); 

7) отрасль промышленн ости; 


$0В 


зоо ооо хо оо о фо ооо ооо ооо ооо 


ля получения информации кохированию подлежат следующие груп- 
в признаков: 


1) местонахождение (республика, город) 
2) вид предприятия, учрежщения; 

3) отрасль промышленности; 

4) название продукции; 

5) номер заказа; 

6) данные о выполнении заказа и Т.И. 


: Карта М-1280* успешно применяется ® окопериментат 

Бит" с 1968 г. для регистрации заказоР на а - одну карту» 

т Для оформления заказа на каждого заказчика заво длЯ выполнения 

._ ИЗ заказного письма все цанные, ИИ лось целесо- 
33: отТы ок: 

и, ^* Исхоця из требований повседневной а 


разн . 
м кодирование следующих признаков: 


ентальном комбина- 
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д} 

ика горо 

1) Раны: прехприятие, организация; 
2) вид УР" 


которым зарегистрирован заказ в т 
3) номер» ПОД рый Ч 
4) формат карты» р . 
_ а) чистые бланки (ч); у 
6» чспечатанные карты (п); 
5) вы: ‘лка (отправление карт); и 
6) отметки об отправке и о поступлении счетов, 


После регистрации заказа сообщают заказчику номе пд ви 


заказ зарегистрирован,и срок АЛЕ НИ Ход выполнения Заказа Е 
ражают ценные на поле "отправление". Калькуляция стоимости ела, 
ся на оборотной стороне карты. 

Пертокарты выполненных заказов хранят в 
"выполненные заказы" ,Внедренная картотека очен 


тневной работе. При помощи картотеки каждый год делается МНОГовс- 
пектный анализ, что очень важно для планирован 


ия выпуска продуки 
слехующего года, а также для научных исследований Института ин 
меции ЭССР. 


отдельной Картотев 
ъ Помогает в пов. 


Схновременно, при необходимости, 
ЗОВЕТЬ как адресную картотеку. 
Знепрение картотек такого т 
22 продукции не очень большая, 
Образно для обследован ия 


, ВЫПОЛН 
иЗации прохукции, 


эту картотеку можно испол- 
ипа на предприятиях, где номенклету- 


Но много заказчиков, вполне целесо- 
ения плана как выпуска, таки 
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УЧЕТНЫЕ КАРТЫ 


поте олень вомезврмтевьтнвь 


ленности имеются различные возможности применения пе 
р- 


бе учетных карт. 


ране хартн продукции 


‚ фабриках в текущей работе отделов планирования и экономик 
ди получение статистических цанных учетные карты продук — 
Г 5). На последние наносятся наименование изделия, о 
| иввнная и действительная себестоимость прибыль номер це 
| ие обрабатывается, месяц.Если кодировать о. и. 
| дент прибыли, групиы и похгруппиы продукции прямым ключом и 
« щехано ка карте \-2325 на верхнем, правом и нижнем ав то 
р карт окажется несложной и потребует немного а 
о о ан при составлении статистических 
Аа ‚ при составлении отчетов себестоимости 
, е при анализе работы отдельных цехов на Тал- 


7 ЕС 
ив фабрике "Стандард". 
стерство строительных материалов ЭССР использует для учета 


г подчиненных ему предприятий карту М-1517, на верхнем и 
краях которой закодированы названия продукции И наименова- 


| 18 прехприятий. 


2. Учетные карты материалов 


ериалах на склахе картотека из 
й карточки можно опре желить 
узнать их технические ха- 
На карте все ханные за- 


| Товохьно бистро дает обзор о мат 
Аи \-2009. С помощью названно 
оличество отдельных материалов связи, 


рактеристики и местонахождение на склахе. 


Кохироваин прямыы ключом: названия материалов - на правом краю, 
нем краю, технические характери- 


Первая буква маркировки - на верх 
Стики = на левом и нижнем краях. Главное управление энергетики и 
зяектрификации ЭССР, пользующееся картами М--2009, дало им хорошую 


оценку . 
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с помощью К 


ния, узнать и 
ше целью заказан 
Для учета авто 
Картой учета сан 


является карта м-483, 


во, места работы и 


наименование инструмен 


пент износа при выдаче и возвращении. 


портной базе № 5 используют универсальные карты ф 
ормата к 
№ 


глава "Прочие", стр. 201). 
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ПРОЧИЕ 


;„ персональный учет 


3 учреждениях и на предприятиях с помощью картотек 
| о кадров и карт ‚регистрирующих другие персональные данные ‚можно 
| оной стороны» быстро осуществлять отчетность, а с другой сторо- 
р = оперативно получать многоаспектную информацию о кадрах в со- 
иветствии © потребностями текущей работы. 


Т) Учетные карты кадров 


Из учетных 


Перфокарты "Личная карточка" используются в отделах кадров в 
уачестве типовой формы Т-2 учетной карточки. 0бе стороны срежней 
еперфорированной части перфокарты "Личная карточка” заполняются 
пдобно обычной учетной карточке. На краях карты отмечаются поис- 
тоне признаки, необходимые при составлении отчетов и в повседнев- 
ки работе. 

Самыми распространенными учетными картами кадров в промыплен- 
ти являются карты М-Т733*. 

В соответствии с потребностями того или иного учреждения 
г признакам типовой формы Т-2 прибавляются специфические поисковые 
признаки. ‘ 

Учетными картами личного состава, соответствующими структуре 
о являются карты М-2225% - учетная карта аспиранта, 
— и М-1018* - учетные карты работников исследовательских к: 

Утов и конструкторских бюро.Специальная учетная карта сотрух 
—. У-1428 ускоряет поиск данных, связанных с текущей работой в 

&х пропусков. 
в окарты можно использовать и для исследования прич 
кахров - карта М-2109* формата К-4. 

г Средней части названной перфокарты на соаривний © 

ых Я отношения увольняемого к работе, а мт а 
ати, места работы, специальности,» Ей распре де- 
мы НХ который заполняет увольняемый. — их кодируется 
о И С тематикой вопросник», ичины увольнения и 
ща которая позволяет анализировать пР таке быстро ©9- 

ъ конкретные меры для их устранения» 8 


ин теку- 


печатан вопросник, ка- 
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ставлять отчеты о текучести кадров. 
2) Учетные карты членов ВЛКСМ и КПСС 


Учетной картой членов ВЛКСМ является карта у_| 
КПСС - М-1030®. уе 
Перфокарта М-1427* применяется в комитете  КОМСОМОЛ 
тия; перфокарта М-1030® заказана Морским районным ко Пери, 
города Таллина, 1 т0ц й 


2. Отчеты о командировках 


На перфокарту М-1887 наносится основная информация о т 
ровке: командировочное задание, время, место назначения и ре 
таты. ` 

Картотека команхировок делает информацию, приобретенную ь 
манх"зовках, хорошо доступной для всех заинтересованных в Е 
нии подробных жанных, позволяет систематизировать их и быстро ц. 
ставлять статистические отчеты. 


Ману. 


3. Карты разработки НТО и НОТ 


Картотеки на планы научно-технического общества (НТО) и ва - 
роприятия плана научной организации труда (НОТ) упронают осу“ 
вление контроля над срочным внедрением мероприятий как на предп 
ятии в целом, так и по цехам, дают обозрение о затратах на энер 
ние и 0б экономической эффективности. | 

Картами регистрации мероприятий плана НОТ являются карты 9 
и М-1408, картой разработки планов НТО является карта и-1169, 


4. Регистрация и контроль 
документов 


Перфокартотека "Контроль документов" вводится на и 


с целью наиболее оперативного и качественного контроля 
выполнения документов. 


за 


ыы - кахцое поступившее письмо (приказ, Постановление, ей 

е_ в, жалоба, заявление и т.д.), требующее срочного . НятЫ > 

Ен перфокарта. В качестве признаков для поиска — е 
данные, требущие контроля: срок исполнения, ие ито” 


документ олЕ 
8» отметки о выполнении с нарушением срока. . 
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задания 00 

по ния › ы К чЧНО коди ЮТСЯ 
| ло отмечать —— несколько ИСпо и 
О > 
Ге? ьЮ картотеки "Контроль  окуце ЛНИТеле 
№ пом анполне ния `адания в срок, в НТВ" о тт 
| или отдела, принять соответст ТЬ Узкие ти 
Гджени ВУющие меры дл В работе 
Н Я 
ГИ ами длЯ контроля документов ЯВЛЯЮТСЯ к 
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Рейтеры - это цветные пластмассовые (металлические и до.) пла- 
стинки, вставляющиеся в карточку, и образующие выступ, подобный вн- 
стуту разделителя. 

В данное время лаборатория информационных систем эксперимен- 
тального комбината "Бит" при ИНТИП ЭССР экспериментирует с рейте- 
рами трех типов: 


а.) 6) в) 


т. 
ео на рисунке а) предусмотрен для специальных р, 
ейтеры 0) ив) предусмотрены для карт с краевой перфоР. 
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Признаки можно обозначаль различными по цвету рейтерами .Комби- 
вих. цветов и позициями, можно отметить много 
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При кокировании следует отмечать каждый признак рейтером опре- 
хеленного цвета, соответствующего основной группе и позиции. 

3 ханном случае в 5 парах отверстий закоцировано 25 признаков. 
Гстользуя при необходимости еще другие цвета, можно, данным методом 
закодировать примерно 60 различных признаков (оптимальное количе- 
ство цветов - 12). 

2) На карте М-2383* на поле "Адресат" закодирован номер #0- 
митета. Методы кодирования чисел на рейтеркартах зависят, в 068087 
ВОИ, от числа и характера отмечаемых на карте признаков. Кохироза- 
вие чисел на рейтеркарте просто, но декодирование многоступенчато 
и занимает значительно больше времени. 
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рта, 


Закохированы числа 06, 16, 26,...96 


2. Номер комитета кодируется полностью, тогда единицы номера 
цтета отмечаются рейтерами разного цвета в каждой десятке: 
0 - 9- зеленый 
10 - 19 - желтый 
20 - 29 - черный 
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Закодировано число 26 черным рейтером 


3. Номер комитета кодируется полностью, но одноцветными а 
уши, на которых пишутся десятки. 


0 Ооо о.0 0 
5 71 8в8в9оо 
0 0о00о0о 0 


Закодировано число еб 


одирования нескольких признаков на 
ся и для К 
Рейтеры применяют 
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Рейтерами особенно целесообразно Е часто 
признаки. Так, в главе "Учет оборудования" на карте у_ 
рами закодирован срок ремонта оборудования. Рейтер У таНавлизар, 
в паре отверстий (позиций), А Роу Ремокта. а 
срок ремонта обозначается ор РОЩИ ИНОГО цвете в о 
хе паре отверстий или в какой-либо другой, СООтВетотвуюле Я 
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Закоцирован (белым рейтером) срок р монта - 
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к 

На карте М-2460# рейтеры применены также пля кодирования м- 
стонахохждения оборудования. 

3 главе "Прочие" карта М-2585® предусмотрена для регистрации 
рреспонденции, где рекомендуется срок исполнения документа коди- 
ать рейтерами на лесяти парах отверстий: 

числа 1, 4, 7... 28 - отмечаются черными рейтерами 


числа 2, 5, 8 ,,, 29 _ ь желтыми ы 


числа 3,6, 9... 30 _ м зелеными й 
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